H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

per la fornitura di materiale elettrico

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia




H Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

Atti 629/11 All. 2

INDICE

NORMATIVA CONTRATTUALE
1. OGGETTO DEL CONTRATTO ...ttt ettt ettt et e e e e e e e e e et e e s bbb e e e et e eeeeneeeeeens 4
2. NORME DI RIFERIMENTO ...ttt ettt e e st e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennneesd 4
3. DURATA DEL CONTRATTO ooiieiiiitieiie ettt ettt e ettt e e e e e e et e e e e e e e e e s e e enre e e e e e e nnnned 4.
4. TIPOLOGIA DI MATERIALE E FABBISOGNO PRESUNTO ... .oiiiiiiiiiiiiieee e eeee e 4
5. PRESTAZIONE RICHIESTA ..ottt ettt ettt et e s ettt e e s e e e e e s nean e e e e s eennnneens 5
B. GARANZIE ... .ttt ettt e et e e oo oo o4 oottt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 5
7. AGGIORNAMENTO TECNOLOGICO ...oiiiiiiiiiiiiiiieeeiii ettt e e e et e e r e e e e e e e e e s s e s s eennees 5
8. CONDIZIONI ECONOMICHE DELLA FORNITURA ... ettt 5
9. CONSEGNE ......ceiiiiiitti it oreee et e oottt e e e et ettt e e s e a e et e e e e e R e et e e e e s ettt e e e e e et e e s e nnn e e e s n e e e s 6
10. IMBALLO, CONFEZIONE E TRASPORTO ......uitiiiiiiiiieiieeie ettt s s e e e e e s nnnnneeee s 7
11. RICEVIMENTO DELLA MERGCE ......ooiiiiiiiiiiie ettt ettt e et e e e e e s e e e e s e e e e e 7
12. FATTURAZIONE E PAGAMENTI ....oetiiiiitiiii ettt e et n e e e e e e e e s e e e e e 8
L3 PENALITA ..ottt emee ettt ettt ettt a et e bt et e ae s e et et et e s e et et e s et et et ese et e s et e s et e b e st eae s et ene et ene s erens 8
14. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO ...uuiitittitiieiiiiim ettt ittt e e e e e e e s s et s s eer e et e e e e e e e e e e s s s s s seanrnnnnnes 8
15. CESSIONE E SUBAPPALTO ... ..cciiiiittttit sttt ettt e et e e e e e e e et e et s s s sasae ettt e et aeaaeeeaeessessassenner e nrnnnees 9
16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALL ..ottt ottt a e e e e e e e 9
17. FORO COMPETENTE ...ooiiiiiiiiiitiiie ettt ireme ettt e sttt e e s s e e e s s e e e e e s e e e e e s e e e e e e s ennrneeens 9
NORMATIVA PER L'ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA
18. PREZZI A BASE D ASTA .ottt et ommr ettt ettt ettt e e e s e e e s e et e e e s e et e e s e e e e e e s rreees 9
19. CAMPIONATURA ... ettt e oot e e e oot e e e e oo r e e e e e E e e e e e e e st re e e e e e e et rr e e e e e e aenreeeeeennnnes 10
20. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ..ottt et e e n e e e e e e e e e e ae s 10
21. COSTIPER LA SICUREZZA ... .ttt e e e e e e ettt e e et e e e e e e e e e e s s e s s e seannnes 10
22. TERMINI E MODALITA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO  AVCP .....cociiiiiicieeceteeeee e 10
23. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA .. oottt 11
24. DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE .......ooiiit ittt 12
25. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE PER LA PROCEDURA TE LEMATICA ... 14
26. MODALITA DI PARTECIPAZIONE .......c.cuiiiitetet tetetetiseetetetetesee sttt ess ettt es sttt s s ses s bt esese s 14
27. DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINI  STRATIVA. ... 15
28. MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA .......cccc. ettt 17
29. MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPAR ENZA E INVIOLABILITA

DELL'OFFERTA TELEMATICA ... ettt a e e 17
30. UPLOAD DEL DETTAGLIO DELL'OFFERTA ECONOMICA.... i 20
31. SCHEMA TEMPORALE - TIMING .....ooiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e ennnes 20
32. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE .....oooiiiitiiiiies ettt e e s s e e e e s e e ee s 21
33. SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO ..ottt ittt ettt e e e e e s e e e e s e e e s 21
34. ESCLUSIONE DALLA GARA ..ottt et et e e e e e e e e 12

35.

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia



H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

6. GARANZIA et e e et r e et et e et e e e e e e e e e e s 23
37. RICHIESTA DI CHIARIMENTI - FORUM .....ciiiiiiit ittt 23

ALLEGATI

Allegato 1 - Listino Prezzi File Allegato
Allegato 2 - Dichiarazione di accettazione del Code Etico 25
Allegato 3 - Dichiarazione di accettazione dell'Inbrmativa Rischi Generale 26

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia



H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

NORMATIVA CONTRATTUALE

1. OGGETTO DEL CONTRATTO
Il presente Capitolato Speciale d’Appalto (di seg@SA) disciplina il contratto di fornitura di neatale
elettrico occorrente alle Strutture dell’Aziendap@daliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda (di seguito

denominata Azienda).

2. NORME DI RIFERIMENTO

Il contratto sara costituito dalle norme del présel€SA, dal contenuto dell'offerta dell'impresa
aggiudicataria (di seguito Impresa) e dalle norawislative e regolamentari vigenti in materia. &sa di
contrasto tra il contenuto dell'offerta e le norstabilite dal presente CSA e dai suoi allegatiaisao queste
ultime a prevalere.

La stipula del contratto avverra con la ricezior#iadnota di aggiudicazione definitiva.

L'impresa é tenuta allosservanza del Codice Etzendale e regionale, disponibili sul profilo del
committente www.ospedaleniguarda.it cliccando sehinprincipale Aziende/Partners - Bandi e gare come

da dichiarazione da allegare in offerta (v. artd2Vpresente CSA).

3. DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avra durata biennale, con facoltatbii@e di recesso in ogni momento, anche parzaie,
preawviso di 60 gg. E comunque facolta dell’Azieqdatrarne la durata, alle medesime condizioni,yrer
periodo non superiore a 365 giorni dalla sua nigweadenza.

La data di decorrenza del contratto verra comuaialiimpresa con la nota di aggiudicazione.

4. TIPOLOGIA DI MATERIALE E FABBISOGNO PRESUNTO

I materiali da fornire sono quelli riportati nestiino prezzi, Allegato 1 al presente CSA. Alcunitenali di
nuova introduzione eventualmente non presenti i®ind saranno acquisiti a “campione”, cioe al
rappresentante verra consegnato il prodotto carearfornire identico. Tutti i materiali dovrannesere di
ottima qualita, di Imprese primarie sul mercatspoindenti alle norme UNI e CE.

I materiali ritenuti non idonei a giudizio insingduile dei responsabile della S.C. Edile Impiangirranno
respinti.

La tipologia e le quantita di materiale richiestmrsono precisamente quantificabili e varierannamgio in
anno in base ai lavori che verranno svolti e styitatal numero di riparazioni necessarie.

In ogni caso tutti i prodotti dovranno essere camialla normativa vigente in materia.

L’Impresa dovra consegnare le quantita e le tipeleffettivamente necessarie e richieste dall'Addesenza

muovere eccezioni di sorta, per maggiori 0 minaargita richieste nel corso della fornitura.
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E altresi facolta dell’Azienda provvedere ad adijiseri sul mercato, in deroga alle condizioniagli

impegni di ogni singolo contratto, in proporzionennsuperiore al 30% del valore totale della fomaitu

aggiudicata, senza che da parte dell'lmpresa pEsssre avanzata pretesa di indennizzo di qualgasi

5. PRESTAZIONE RICHIESTA

L’Impresa dovra garantire:

- la disponibilita di tutti i materiali oggetto di gmdicazione;

- il regolare rifornimento dei prodotti;

- linformazione sul corretto ed economico uso deltariale da parte degli utilizzatori. In proposito
impresa dovra garantire, ove richiesto e secogdando di volta in volta concordato, la presenza di
personale di adeguata qualificazione per l'assistetecnica, nonché l'aggiornamento periodico del
personale riguardo alle corrette metodologie dizath dei beni forniti;

- un adeguato servizio di gestione, di assistenza-verglita, di supporto per la consultazione dei
cataloghi, I'ascolto e la raccolta di suggerimenteclami per la soluzione dei problemi di voltavaita
riscontrati;

- un adeguato servizio di reportistica e monitoraggamnsistente nell’elaborazione di dati di
rendicontazione specifici (ordini, consegne, fatniwne etc...) anche in formato elettronico e/o & vi
telematica, da inviare mensilmente alla S.C. Egfilémpianti e in ogni caso entro 15 giorni dalltad#i

richiesta.

6. GARANZIE

L’esecuzione e la prosecuzione del contratto fila scadenza sono subordinate alla condizione khe i
materiale e la tecnica conservino un’efficacianwdiie e non siano superati da prodotti tecnicamente
innovativi, sulla base della letteratura e dell&$pnza degli operatori, commercializzati da altnprese

produttrici.

7. AGGIORNAMENTO TECNOLOGICO

Qualora durante I'esecuzione del contratto, I'lIngaréntroduca in commercio nuovi prodotti analoghi a
guelli oggetto della fornitura che presentino ndglio uguali caratteristiche di rendimento e funzilita,
dovra proporli alle medesime condizioni negoziali,sostituzione parziale o totale di quelli aggaadi,
previa valutazione qualitativa da parte dell’Aziand

Nel caso in cui tale sostituzione totale o parzsderichiesta dall’Azienda, I'lmpresa dovra fomeideguato

corso di aggiornamento e tutto il necessario pewsritetto utilizzo.

8. CONDIZIONI ECONOMICHE DELLA FORNITURA

Le condizioni economiche saranno quelle offertéldgresa.
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La percentuale di sconto sui prezzi di listino @doessere valida per tutta la durata contrattuadevea

intendersi per merce resa franco magazzino edeessenprensiva di ogni onere derivante dalla forajtu
eccetto I''VA.

9. CONSEGNE

L’Impresa dovra fornire qualsiasi quantitativo, zgfissare un importo minimo per I'evasione detlioe. |
beni offerti dovranno essere consegnati nelle dgidanthieste dall’Azienda, entro 7 giorni constxgudalla
ricezione dell’'ordine della S.C. Edile ed Impiargijentuali consegne urgenti dovranno essere evdse e
12/24 ore. Le consegne dovranno avvenire il madedvenerdi o entro i termini stabiliti con i maginieri

o il Responsabile di Magazzino.

E richiesta la visita di un agente o responsalel&lchpresa presso il magazzino Edile almeno duéevalla

settimana.
Nel caso in cui 'lmpresa si trovasse nell'impod#igé di rispettare i predetti termini, dovra darinemediata
comunicazione scritta (via e-mail) alla S.C. Edi Impianti per consentire all’Azienda di acquistaul
libero mercato beni di uguale quantita e qualitan conseguente addebito alllmpresa dell’eventuale
differenza di prezzo. In caso di temporanea careezgrodotti aggiudicati per cause di forza maggio
I'Impresa dovra comunicare tempestivamente, vialtarmancata disponibilita del prodotto, indicaneton

- numero d'ordine emesso dall’Azienda e descrizicglarthteriale,

- periodo previsto di indisponibilita,

- causa dellindisponibilita.

L'Impresa dovra inoltre preventivamente concordaen |'Azienda ['eventuale prodotto sostitutivo,

garantendone la completa tracciabilita.

Di regola, salvo diversa indicazione sui buoni dine, la consegna dovra essere effettuata, “d fgm@sso:

Azienda Ospedaliera “Ospedale Niguarda Ca’ Granda”

Magazzino Edile ed Impianti

Piazza Ospedale Maggiore, 3 - 20162 Milano

dal lunedi al venerdi (escluso festivi), dalle org,00 alle ore 11,00 e dalle 13.00 alle 4. 30.

| beni dovranno essere consegnati franco magazemo,i relativi documenti di trasporto; nessun ener
aggiuntivo sara riconosciuto per I'imballaggio &rdsporto, anche se effettuati per consegne urgent
I documento di trasporto dovra riportare le indioai previste dalla legislazione vigente e, intigatare:

- data e numero di ordine della S.C. Edile ed Imjgiant

- codice CIG inserito sull'ordine;

- luogo di consegna della merce.

L'lImpresa dovra segnalare con sufficiente antigiperiodi di chiusura per ferie o per altri motivi.
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10. IMBALLO, CONFEZIONE E TRASPORTO

| confezionamenti e I'etichettatura devono esserbnigua italiana e tali da consentire la letturdutte le

diciture richieste dalla vigente normativa; detteitdre devono figurare sia sul confezionamentengrio

che sull'imballaggio esterno.

Gli imballi dovranno consentire un perfetto staiocdnservazione dei dispositivi oggetto della pnése
fornitura cosi che, confezionati nei dovuti modispano essere protetti da esalazioni, calore, lunglita,

urti e altre eventuali azioni meccaniche anchemterke fasi del trasporto.

Gli imballi devono riportare all’esterno, in lingukaliana, ben chiare le diciture e le avverteneeessarie
alla corretta identificazione, movimentazione essguazione dei beni contenuti.

Il materiale da fornire dovra essere confezionatmodo tale da non superare i 20 Kg.

| trasporti dovranno essere effettuati con mezenéivcaratteristiche coerenti con lo specifico tiyanerce

movimentata e, per i casi previsti dalle vigenspdisizioni legislative, regolarmente dotati delieggritte

autorizzazioni. In ogni caso I'Azienda non si calesa responsabile di eventuali danni subiti dadptid nel

corso del trasporto verso i propri magazzini, sihmomento dell’effettiva accettazione e presaainico.

11. RICEVIMENTO DELLA MERCE

La merce dovra pervenire in perfetto stato di coraszone.

Per le operazioni di scarico del materiale I'lmpreson potra avvalersi del personale e dei mezzi
dell’'Azienda.

Al ricevimento della merce presso i magazzini, diricato dell’Azienda, effettuate le verifiche
indispensabili (numero d’ordine, numero di collinsegnati), rilascera ricevuta formulando eventuali
osservazioni in caso di riscontrata difformita etp all’'ordinato e/o alle condizioni del materiale firma

per ricevuta non rappresenta un impegno per I'Addenhe si riserva in ogni momento la possibilita di
contestare la fornitura per mancata rispondenzaaaiisiti richiesti dal CSA e per vizi o difetti qualsiasi
natura. La contestazione interrompe i termini djgmaento fino alla sostituzione del materiale cdnoal
analogo e rispondente alle caratteristiche richieBietta sostituzione dovra avvenire entro 48 satyo
particolari casi d'urgenza nei quali dovra essdigtteata, anche solo per parte della quantitaipt@ventro

24 ore.

Nell'attesa del predetto ritiro, i beni rimarranaaisposizione dell'lmpresa senza alcuna respolitsatha
parte dellAzienda per eventuali o ulteriori degraknti 0 deprezzamenti che dovessero subire. n dias
mancato ritiro entro 30 giorni dalla data di segr#ine, la merce sara inviata all'lmpresa in pagsegnato
tramite corriere. Nel caso in cui I'lmpresa non geda immediatamente alla sostituzione della merce
contestata, I'Azienda potra agire direttamente Igotro mercato addebitando all'lmpresa I'eventuale
differenza di prezzo, oltre alla rifusione di ogitra spesa e/o danno.

Qualora la merce non conforme venga accettata peiosoddisfare esigenze urgenti, 'Azienda ne dara

.

comunicazione all'lmpresa ed effettuera, sugli inigfatturati, una detrazione sul prez;@t"'”""‘ ~

(e
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12. FATTURAZIONE E PAGAMENTI

Agli ordinativi d’acquisto dovranno corrispondegesifiche e separate fatturazioni che I'lmpresagnéera

in duplice copia, con esplicito riferimento al dowento di trasporto delle merci e all'ordine emesso.

| pagamenti saranno effettuati entro 60 giornialdtta di ricezione delle fatture.

Tutte le fatture emesse dall'impresa dovranno tgwerin modo chiaro il CIG (Codice Identificativaf@),
comunicato dalla S.C. Approvvigionamenti con laanditaggiudicazione.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattardi altri documenti liquidatori fino a quando il
fornitore non avra provveduto al versamento deghiporti di eventuali maggiori spese sostenute
dall’Azienda per inadempienze contrattuali.

L'Azienda non dara corso, in nessun modo, allaidigzione dei corrispettivi nel caso in cui il faore
effettuasse delle consegne che non siano statemireamente ordinate o programmate direttamente dal
Servizio preposto all’emissione ordini o dagli affilelegati.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattuck altri documenti liquidatori nel caso in cliiripresa
non abbia istituito un conto corrente bancario ostple dedicato ai contratti con la Pubblica
Amministrazione, ai sensi dell'art. 3 della Leggel86 del 16/08/2010.

Le spese relative alle commissioni bancarie soceriao dell'Impresa.

13. PENALITA

Fermo restando quanto previsto al successivo &tiRsoluzione del Contratto e salvo il risarcimento
dell’eventuale maggior danno, I'Azienda si riseraasua discrezione e senza formalita, di applicee
penale di€ 500,00per ogni giorno di ritardo nella consegna rispeittermini indicati in offerta o rispetto ai
termini concordati con il Servizio preposto all’esione ordini. Potra inoltre essere applicata @male di€
1.000,00per ogni violazione e/o inadempimento degli obtligontrattuali previsti nel presente CSA non
eliminati a seguito di nota scritta dall’Azienda.daso di mancata predisposizione e invio dellanegtica

di cui all'art. 5 o di ritardo protratto nell’eseziobne degli obblighi di reportistica, sara applicana penale
di € 200,00 In caso di inadempimento delle disposizioni catttrali I'Azienda potra rivalersi senza alcuna
formalitd e in qualsiasi momento sulla cauzionestata ovvero sull'importo delle fatture in attesa d

liquidazione.

14. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
In conformita al disposto di cui all'art. 1456 c(clausola risolutiva espressa), il contratto pessere risolto
in seguito ad una semplice dichiarazione dell’ Ade&emei seguenti casi:

- n° 3ritardi nelle consegne;

- n° 3 consegne di beni diversi da quelli offerti;

- n° 3 consegne incomplete;
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- n° 3inosservanze delle regole riguardanti il ceiieamento dei prodotti;

- subappalto non autorizzato,
- violazione della normativa relativa alla tracci#bildei flussi finanziari, di cui all'art. 3 dellzaegge n.
136 del 16 agosto 2010,

- violazione degli obblighi relativi al trattamentaugdico-economico del personale,

- inosservanza del Codice Etico aziendale e regionale
La risoluzione di diritto del contratto comporteffncameramento del deposito cauzionale nonché il
risarcimento dei maggiori danni subiti dall’Azienda
L'lImpresa si dovra attenere alla vigente normatigaiardo all'interruzione di pubblico servizio ewla
rispettare completamente le esigenze operativAdiedhda e prestare piena collaborazione per assiedl

subentro meno problematico possibile di altra irspneell’esecuzione del contratto.

15. CESSIONE E SUBAPPALTO

Si rinvia alla normativa vigente in materia (D.Lgs.163/06, art. 117-118).

Si specifica che, nel caso in cui le imprese camei intendano avvalersi di subappalto nell’esame del
contratto, tale intenzione dovra essere obbligateente indicata in offerta (Documentazione amniisia

e tecnica).

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs. n. 196/03 si informa che i datiniti dalle Imprese concorrenti saranno trattai
rispetto delle disposizioni vigenti ai fini del medimento per il quale sono acquisiti ed utilizzaticamente

per tali finalita.

17. FORO COMPETENTE
In caso di ricorso all’Autorita Giudiziaria, sarampetente esclusivo e inderogabile il Foro di Milan

NORMATIVA PER L'ESPLETAMENTO DELLA GARA TELEMATICA

18. PREZZI A BASE D’ASTA

| prezzi di riferimento, sui quali le imprese dawna offrire una percentuale unica di sconto sormlicati
nell’Allegato 1 al presente CSA.

A titolo puramente indicativo, si stima un consuarmuo di materiale elettrico per un importo paf a
47.000,00 (IVA esclusa).

— .

”
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19. CAMPIONATURA

L’Azienda Ospedaliera si riserva la facolta di retere, per ogni prodotto offerto, campionaturagta che

dovra pervenire entro e non oltre la data e neiitérche saranno comunicati.
I campioni dovranno possedere lo stesso confezientmetichetta ed eventuale foglietto illustratokel

prodotto che sara consegnato in caso di aggiudicazi

20. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Potranno partecipare alla presente procedura edlogrese che saranno in grado di certificare §ispeso
del seguente requisit@_pena di_esclusioneesecuzione di almeno tre contratti di valore antt non
inferiore a € 30.000,00 nell'ultimo triennio 2002609 — 2010.

21. COSTI PER LA SICUREZZA

La normativa vigente non prevede la redazione d&VRI in relazione all'oggetto dell’ appalto.

L'impresa € comunque tenuta a prendere visiondrdelimativa Rischi Generaleslaborata ai sensi dell’art.
26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008, disponibflel sito www.ospedaleniguarda.it nella sezione
Aziende/Partners - Bandi e gare.

| costi per evitare i rischi da interferenza sono pri a zero.

| costi per la sicurezza, legati @schi propri dellattivita delle imprese, ove presenti, dovranno essere

esplicitamente indicati nella formulazione dell@atffa economica.

22. TERMINI E MODALITA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO  AVCP

In ossequio a quanto previsto dalla Deliberazicgled8/11/2010 dell’Autorita per la Vigilanza sui @uoatti
Pubbilici di lavori, servizi e forniture (di seguifd/CP) in materia di “Attuazione dell’art. 1, com®b e 67,
della legge 23 dicembre 2005, n. 266 per 'annal20dli operatori economici che intendo partecipalia
presente procedura di gara sono tenuti al pagandehtmntributo all’AVCP, entro la data di scadepea la
presentazione delle offert@ pena di esclusione

Per esequire il pagamento, indipendentemente dallaodalita di versamento utilizzata, sara comungue

necessario iscriversi on line, anche per i soggetia iscritti al vecchio servizio, al nuovo “servilo di

Riscossione” raggiungibile all’indirizzo http://contributi.avcp.it a partire dal 1° maggio 2010.

L'utente iscritto per conto dell’impresa dovra egarsi al servizio con le credenziali da questsdilate e
inserire il codice CIG che identifica la procedumba quale I'impresa intende partecipare. Il sistem
consentira il pagamento diretto mediante cartaetiito oppure la produzione di un modello da presema
uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitaticevere il pagamento.

Pertanto sono consentite le seguenti modalitaghmpento della contribuzione:

1. On-line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, AmericanpEass. Per
eseguire il pagamento sara necessario collegatSeavizio riscossione” e seguireflef"ist

ruzioniideo
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oppure il manuale del servizio. A riprova dell'amutd pagamento, l'utente otterra la ricevuta di

pagamento, da stampare e allegare all’offertajnditizzo di posta elettronica indicato in sede di
iscrizione. La ricevuta potra inoltre essere stampa qualungue momento accedendo alla lista dei
“pagamenti effettuati” disponibile on line sul “S&io di Riscossione”.

2. In contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato datvégo di riscossione, presso tutti i punti
vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitai pagamento di bollette e bollettini. All'indiriaz
http://lwww.lottomaticaservizi.it € disponibile larfzione “Cerca il punto vendita piu vicino a te”; a
partire dal 1° maggio 2010 sara attivata la voamticgbuto AVCP” tra le categorie di servizio prees
dalla ricerca. Lo scontrino rilasciato dal puntodiéa dovra essere allegato in originale all’offert

In caso di gara suddivisa in lotti, i concorrergivdno versare il contributo per ogni singolo lottoragione

del relativo importo a base d'asta.

Nel seguente prospetto e/sono indicato/i il/i Cl@iférimento per la procedura in oggetto:

Lotto CIG Valor’e a base Importo contributo
d’'asta
Unico 3023442F40 € 94.000,00 Non dovuto

Nel caso di ATI costituita appositamente per laagar oggetto, il versamento & unico ed effettuatiad

capogruppo.

23. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di sequito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accessta partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sedgll’art. 9 del D.P.R. 4 aprile 2002 n. 101, per
svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazionestitwiti dal User ID e codice PIN, che consentono
alle imprese abilitate I'accesso al sistema e ttepgpazione alla gara telematica.

Firma digitale: &€ uno dei requisiti che l'offerta deve possedese gssere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienzail Esultato della procedura informatica (valideze) basata
su certificazione qualificata rilasciata da unifiegtore accreditato e generata mediante un dispoper la
creazione di una firma sicura come disciplinata@algs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministoams
digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddattichiavi asimmetriche", ossia due serie di caratte
alfanumerici, appositamente generati dal sistenm& chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiaviebfica). La chiave segreta & necessaria allasswitione

dei documenti. La chiave pubblica & necessariavaltdica della effettiva provenienza del documed&d

titolare. La sicurezza di un simile sistema risiegéfatto che ad ogni chiave pubblica/eoffis"‘p‘onda sola

/ E'E.': 5
NIBRARDS

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia



H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

chiave segreta, e che, con la conoscenza dellack@ae pubblica, € impossibile riuscire a risakia

chiave segreta.

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pulble "chiave segreta” nonché la titolarita dellechin
capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Eresificatore, cioé un soggetto terzo il cui corapitquello

di garantire la certezza della titolarita delleashipubbliche (attraverso dei cosiddetti "certifidae di
rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche@erso un elenco telematico).

L’elenco pubblico dei certificatori, previsto dait. 29, comma 1 del D.Lgs, 82 del 7.03.2005 (e®dic
dell'amministrazione digitale), tenuto dal Centroadibnale per [I'Informatica della Pubblica
Amministrazione (CNIPA)ra DigitPA. In attuazione di quanto disposto datréto legislativo 177 del 1
dicembre 2009, il Centro Nazionale per I'Infornsatinella Pubblica Amministrazione € stato infatti
trasformato in DigitPA - Ente nazionale per la thizzazione della pubblica amministrazione.

Il nuovo sito di DigitPA é raggiungibile all'indizzo http://www.digitpa.gov.it

E necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: é il risultato della procedura informatica chengente di dare certezza all’'ora e al
minuto di “chiusura” dell'offerta. Tale procedurargntisce lo stesso livello di inviolabilita delidferte
previsto dalla procedura di gara tradizionale atlenza pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell'offerta telematica. Consiste nellangy@zione, tramite processo informatico di una dirm
digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella detaserittore) cui € associata I'informazione relata una
data e a un’ora certe. Il kit di marcatura tempogabisponibile presso gli Enti certificatori, dii @l sito del
DigitPA http://www.digitpa.gov.it/ - certificatofirma digitale.

Gestore del sistemaCSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I'Azila per le operazioni di gara, di cui
all'art. 7 del DPR n. 101/2002.

Sistema sistema informatico per le procedure telematidin@cquisto di cui all'art. 6 del DPR n. 101/2002;
coincide con il server del gestore.

Busta telematica di offerta economica (o sealed Bidscheda di offerta che verra compilata dall'impres
concorrente. Il contenuto dell’'offerta presentata cascun concorrente non € accessibile agli altri
concorrenti e allAzienda. Il sistema accetta softerte non modificabili, dal momento che le stesse
dovranno riportare una marca temporale certifieatacedente al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati daleish informatico del concorrente a un sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessialta rete internet (sito: www.albofornitori.it,
nell'apposita stanza dedicata allAzienda e nelthesla presente nell’Elenco Trattative) cui si aeced

utilizzando 'username scelto (e-mail referentedlb il codice PIN preventivamente assegnato.
24. DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telemiticaprese concorrenti devono dotarsi, a propria @i

spese, della seguente strumentazione tecnicarenatica necessaria:
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1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattafornebofornitori.it sono usufruibili mediante un Pemsl
Computer Standard dotato di un Browser (tra queicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almd@dckb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attravexgete aziendale, si raccomanda di consultarersiopale

IT interno per verificare la disponibilita di bandala possibilita di accesso in base alle configora di
proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024687

2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)

Internet Explorer 7 o superiore;

Mozillla Firefox 3 o superiore;

Safari 4 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, comengsallazione standard, in particolare per quaigoarda

le impostazioni di security, di abilitazione javeapt di memorizzazione cookies e di cache dellgimpa
web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgi di documenti trattati come allegati, sono neads
programmi aggiuntivi quali: utilitd di compressiddecompressione formato zip, visualizzatori di fatn
pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di officeauation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,
programmi stand-alone per la gestione della firngitale e della marcatura temporale (es. DIKE di
InfoCert).

5 - Strumenti necessari

Una firma digitale e un kit di marcatura tempor@i. definizioni).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente tdesnatica, esonerano espressamente |'Azienda, |l
Gestore del Sistema e i loro dipendenti e colladborada ogni responsabilita relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi dinpettivita necessari a raggiungere il sistema\atso la
rete pubblica di telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, amghieonfronti dei propri dipendenti, ad adottartetle
misure tecniche ed organizzative necessarie aduaast la riservatezza e la protezione degli stnime
informatici (account e PIN) assegnati.

L'account ed il PIN necessari per I'accesso alesist € la partecipazione alla gara sono personali. L
imprese concorrenti sono tenuti a conservarli @mmiassima diligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utiidizsotto la propria esclusiva responsabilita nsgetto dei
principi di correttezza e buona fede, in modo da mzare pregiudizio al sistema e in generalerai. te

In ogni caso saranno ritenute valide le offertespntate nel corso delle operazioni con gli strument

informatici attribuiti. Le imprese partecipanti isnpegnano a manlevare e tenere ipdéh'hé‘“FAzienda e

g ¢
¥ Ml Regione
Sistema Sanitario Lombardia




H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

Gestore del Sistema risarcendo qualunque pregajdianno, costo e onere di qualsiasi natura, imprese

le spese legali eventuali che dovessero essereoiampdagli stessi a causa di violazioni dellespnéi
regole e di un utilizzo scorretto o improprio dedtema. Il Gestore del Sistema e I'Azienda non poss
essere in alcun caso ritenuti responsabili perunople genere di danno diretto o indiretto subito da
concorrenti o da terzi a causa 0 comunque in caioes con l'accesso, l'utilizzo o il mancato
funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delposite procedure di firma digitale e marcatura
temporale. Tutti i soggetti abilitati sono tenutispettare le norme legislative, regolamentameti@ttuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumentéirdia digitale e di marcatura temporale e ogniigbne
impartita in materia dal Certificatore che ha Giaso le dotazioni software; esonerano altresiessgamente
I'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiagpoasabilita per conseguenze pregiudizievoli di sjaal
natura o per danni diretti o indiretti arrecatiesdi 0 a terzi dall’utilizzo degli strumenti in pha.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appoditumenti informatici di volta in volta richiesti heorso della
procedura costituisce una violazione delle presemgible, che pud comportare la sospensione o lacaev

dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei damwientualmente provocati.

25. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE PER LA PROCEDURA TE LEMATICA

Possono partecipare alla presente procedura tstiggetti che abbiano ottenuto I'abilitazione attple
www.albofornitori.it, secondo quanto previsto datsessivo articolo e in possesso dei requisitirdine
generale definiti dall’art. 38 del D.Lgs. n.163/B0&s.m.i..

26. MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Le Imprese, entro la data indicata dal successwing di gara, devono abilitarsi all’albo Fornitori

dell’Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca GratidMilano e alla gara con la compilazione della

domanda tramite apposito processo informatico adutsdal sito www.albofornitori.it. L'abilitaziom & del
tutto gratuita per I'impresa concorrente.

1. | concorrenti non ancora abilitati, per poter peiare alla gara, devono fare richiesta d’iscrigion
all'albo fornitori dell’Azienda. La richiesta d'isizione avviene compilando gli appositi form onelinhe
danno ad ognuno la possibilita di inserire i pragati e di segnalarsi per le categorie merceolagitih
competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dattoncorrenti, seguendo le istruzioni fornite dea,
devono confermarli. Dopo la conferma possono essarettati dall’Ente all'interno dell’albo fornitior

3. All'abilitazione all'albo fornitori deve seguire bbligatoriamente, da parte dei concorrenti I'ab#ibne
alla gara. Questa awviene collegandosi al sito valefornitori.it, richiamando il bando di gara
pubblicato nell'apposita sezione “Gare PubblicheAecreditamento” e inserendo i propri dati

identificativi nella pagina di abilitazione allargecollegata al bando.
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Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che goto, previo espletamento di tutte le formalita

amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi all’Albo FornitoeldAzienda per la seguente voce di gara:

linea (1°livello) = BENI ECONOMALI

categoria (2°livello) = MATERIALE ELETTRICO

Contestualmente all’abilitazione, il gestore dedtesna attiva I'account ed il PIN associati all'irepa
abilitata, permettendo a quest'ultima di abilitaaa gara, di accedere al sistema e di compidte fiazioni
previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati allalbonitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni pesaligirecedente punto 3.

Poiché sono ammesse a presentare offerta anchesengppositamente e temporaneamente raggruppate nei
modi prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/06, tautle societa facenti parte d&taggruppamenti

Temporanei d'Imprese devono necessariamente effettuare le operaziemigte ai precedenti punti 1 2 e 3.

27. DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINI ~ STRATIVA

Entro il termine previsto dal successivo timinggdia, le Imprese dovranno depositare sul sisteplagd),
nell'apposito spazio denominato “Invio documentagioamministrativa” la seguente documentazione
amministrativa:

Documentazione amministrativa;

A.1. Dichiarazione sostitutiva, redatta secondo le nitadatabilite dal DPR 445 del 28/12/00 e successive
modifiche e integrazioni (dichiarazione sottosarith forma semplice, corredata da fotocopia del
documento di identitad del Legale Rappresentanta 8elcieta), con cui I'lmpresa dichiara:

- nominativo, codice fiscale, data e luogo di naseitadirizzo completo del legale rappresentante
che firmera i contratto in caso di aggiudicazione;

- gli estremi di iscrizione alla Camera di CommerGGIAA e per le imprese straniere in registro
equivalente;

- linesistenza delle situazioni di cui all’art. 38 domma del D.Lgs 12/04/06 n. 163;

- di aver tenuto conto nella preparazione dell’oHfedegli obblighi in materia di sicurezza, di
condizioni di lavoro e di assistenza in vigore lnelgo dove deve essere eseguito il servizio;

- il rispetto dei diritti di associazione sindacaldaenon discriminazione del personale sulla base
della razza, religione, sesso e idee politiche;

- I'impegno a ritenere vincolante la propria offeper almeno 365 giorni dalla data di scadenza del
termine di presentazione;

- linsussistenza, per quanto e possibile conosdingrocedimenti penali per reati commessi contro
la pubblica amministrazione nei confronti di sodigelie abbiano operato in nome e per conto della

societa nell’ultimo triennio;
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- di ottemperare ai versamenti obbligatori contriau@iNPS, INAIL , ecc...).

A.2. Certificazioni attestanti il possesso del requistiocui all’art. 20 del presente CSfa pena di
esclusione) con l'indicazione dei servizi effettuati nell’'irtio triennio, ragione sociale di ogni cliente,
referente, durata e importo complessivo di ogniredio.

A.3. Copia del presente CSA e dei suoi allegati, firmmabgni pagina per integrale accettazione dalleega
rappresentante dellimpresa (o delle imprese i aisraggruppamento di imprese), ad esclusione
dell’Allegato 1.

A.4. Dichiarazione di presa visione e totale accettaziell’Allegato 1 al presente CSA.

A.5. Copia del verbale del forum on-line di cui all'aB7 del presente CSA, firmato in ogni pagina per
integrale accettazione dal legale rappresentantéingeesa (o delle imprese in caso di
raggruppamento di imprese).

A.6. Garanzia di cui all'art. 75 comma 1 del D.Lgs 1@&3(6auzione o fideiussione provvisoria) pari al 2%
del prezzo base complessivo biennale pari a € 04000a pena di esclusione)

A.7. Dichiarazione dellistituto garante ai sensi detl'a75, comma 8 del D.Lgs 163/0@ pena di
esclusione)

A.8. Autodichiarazione ai fini della regolarita di cul'art. 17 della legge 12/03/1999 n. 68 “Norme fler
diritto al lavoro dei disabili{a pena di esclusione)

A.9. Dichiarazione di accettazione del Codice Etico radade e regionale, come da Allegato 2 al presente
CSA (a pena di esclusione)

A.10. Dichiarazione di accettazione dell’Informativa RiscGenerale elaborata ai sensi dell’art. 26 del
D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008, come da Allegatd Bresente CSa pena di esclusione)

A.11. Dichiarazione di impegno, in caso di aggiudicazj@uwassumere gli obblighi di tracciabilita desiiu
finanziari di cui all’art. 3 della Legge n. 136 di8 agosto 2010 - Piano straordinario contro leienaf
nonché delega al Governo in materia di normativerefia (a pena di esclusione)

A.12. Copia della ricevuta di versamento di € 20,00 peontributo allo sportello di cui al comma 5 cait:

9 del D.Lgs. 163/06 - causale “Sportello Approveigamenti” - effettuato a favore dell'Azienda
Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda - UBI 8dPmpolare Commercio e Industria agenzia
Niguarda c/c: Abi 05048 Cab 01798 C/C 000000038085& I|ban IT 34 M 05048 01798
000000038085 - Swift (0 Bic) POCIHTM1XXX.

A.13. Indicazione del referente unico per la gara (notiinatelefono, fax e e-mail).

A.14. Nell'ipotesi di raggruppamento di imprese: dichiaoae redatta in conformita alla vigente normativa,
con la quale si attesti la partecipazione alla geome componente di un raggruppamento,
specificando le imprese raggruppate, la capogrupgocompiti svolti da ognuna (descrizione e
percentuale stimata rispetto all'importo complessiel contratto}» Documento caricato dalla sola
impresa mandataria (capogruppo) e sottoscritto daiitte le imprese componenti il RTI.

A.15. Eventuale intenzione di subappaltare parte delgenn conformita all’'art. 118 d;PU.'I’.QS“rJQB/OG.
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Tutti i file della documentazione amministrativa do/ranno essere contenuti in una cartella .zip e

ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartla .zip dovra essere firmata digitalmente (la sua
estensione sara allora .zip.p7m) e potra avere umtimensione massima di 32 Mb.
La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip.

Sono ammesse a presentare offerta anche impreesitappente e temporaneamente raggruppate nei modi
prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/06.

NB: | documenti da presentare sottoscritti congiunhmente dovranno essere caricati sul sistema dalla

sola impresa mandataria.

Il mancato inoltro, nei termini previsti, della sapelencata documentazione prevista a pena disiscé)

comporta la non ammissione alle successive faghdi.

28. MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

Nel giorno indicato nel successivo timing di gara psocedera all'apertura della documentazione
amministrativa e alla verifica della sua completez correttezza, oltre che all'apertura delle tdfer
economiche, come da verbale che sara pubblicata setione del sito www.albofornitori.it, dedicatia
presente procedura.

Il sistema provvedera a stilare la graduatoriandneconto delle offerte economiche, come indicatibadt.

32 del presente CSA.

Le modalitd e le tempistiche previste per la coagine e l'invio dell'offerta economica, oltre clie
calendario delle riaperture ad asta, sono quellieate dal successivo articolo e dal timing di gara

L’Azienda si riserva la facolta di aggiudicare dntratto anche in presenza_di una sola offertalaalidi non

procedere all'aggiudicazione nei casi in cui, danalagine di mercato, sia emerso che il prezzonotie in
gara non e vantaggioso. Ogni decisione circa lladjgazione del contratto € comunque riservata alla
Direzione dell’Azienda che non é impegnata allpudéizione del contratto dalla presente procedugmardi.

L'aggiudicazione sara disposta con apposita deliiene del Legale Rappresentante dell’Azienda.

29. MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPAR ENZA E INVIOLABILITA
DELL'OFFERTA TELEMATICA

Nella data e ora previsti dal Timing viene res@disbile, nella scheda trattativa presente su] sitofoglio
di lavoro in formato excel.

Nel file sono indicati, per ogni prodotto: il codi@rticolo (codifica interna dell’Azienda), la ddsmne,

l'unita di misura e la famiglia merceologica.
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Atti 629/11 All. 2

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda die& e, pertanto, non pu0 essere modificato pena

I'esclusione.

La compilazione dell'offerta e effettuata seconelséguenti fasi:

1)

2)

lo schema di offerta deve essere compilato dalfesp concorrente mediante inserimento di un’unica
percentuale di sconto che sara applicata automagicge a tutti i prezzi unitari indicati nel fileq i
modalita off line, cioe, direttamente sul PC deifiresa stessa senza che alcun file giunga al sistem
La cella della colonna “Percentuale offerta” dewatenere un valore numerico.

Il concorrente deve prestare attenzione nell'istan cui digita la percentuale di sconto offeiita,
guanto I'inserimento di una percentuale superibd8% viene segnalata come anomalia nella colonna
“correttezza”, che segnalera la non congruita oiédita e, pertanto, determinera I'esclusione
dell'impresa dalla gara.

Dopo aver debitamente compilato e salvato I'offextonomica, il foglio excel dovra essere firmato
digitalmente e, su quest'ultimo file precedenteraefitmato digitalmente, dovra essere apposta la
marca temporale certificata.

A seconda dei programmi utilizzati per la firmaithle e la marcatura temporale del file, potranno
essere ottenuti o un singolo file .tsd e due file estensione rispettivamente .p7m e .tst (o .tsr).

Questi file verranno quindi depositati sul PC ‘dajpresa concorrente e vi stazioneranno in atteda d

trasferimento di carico al sistema.

applicazione marcatura

scheda d’offerta Inserimento r_:lppllce_lz!one temporale sul file
. Prezzi firma digitale
file excel = =2 A = precedentemente
e salvataggio sul file d’offerta

firmato digitalmente

La sola firma digitale non € sufficiente a produrrel’offerta telematica.

Non é possibile rinominare i file “OFFERTA” o inger all'interno del nome spazi, caratteri accergati
caratteri speciali quali ()?[!,.:\&% ~ ecc.

| due file (digitalmente firmato e digitalmenterfiato/temporalmente marcato) possono essere caricati
sul portale, loggandosi da un qualsiasi computeatdali connettivita ad internet.

Il concorrente, nei tempi previsti dal timing dirgadeve obbligatoriamente inserire nel sistegnaena
di_esclusione il numero identificativo (serial number) della moa temporale precedentemente apposta
al file firmato digitalmente dell’'offerta economicarale operazione consente didividuare

univocamente ['offerta economica firmata e marcata entro il termine previsto d@airig di gara, che

dovra essere caricata successivamente sul pdrtalentuale discordanza del numero seriale inserito
con quello presente nella marcatura temporale itielchricato sul sistema sara causa di esclusione

dell’'offerta dalla gara.
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3)

4)

L'impresa dovra trasferire sul Sistema i file gextee salvati sul proprio PC, solo quando si aptira

periodo di upload (vedi Timing di gara allegato).

Il Sistema indica all'lmpresa non solo qual é ifniee ultimo perentorio di chiusura della busta

d’offerta, ma anche il periodo e il relativo termialtimo di upload (v. Timing di gara).

Il Sistema accettera le offerte firmate dallim@encorrente solo entro tale periodo; la dataidia

di questo periodo non potra essere antecedentelatthadi chiusura prevista per la firma digitala e

marcatura temporale delle offerte in busta chidssigtema provvede a non accettare date non ¢eyret

Il Sistema provvedera a effettuare una procedureodirollo della firma e della marcatura temporale

delle varie offerte pervenute, in modo da prodwmereport con l'indicazione della data, dell’ora di

marcatura e della correttezza di ogni offerta.

Per cio che concerne I'operazione di trasferimeleidile sul server, I'impresa dovra:

a) collegarsi all'indirizzo https//app.albofornitotiaoniguardae procedere ad un accesso fornitore
con i propri dati identificativi;

b) accedere alla scheda di gara attraverso la voce&del menu Trattative;

c) inviare i file utilizzando gli appositi campi pregenella scheda. Se il fornitore e in possesso del
file .tsd deve selezionare e caricare sul sistatimauesto file. Una volta selezionato, il file dev
essere salvato sul server utilizzando il comandggiAngi”. Qualora invece il fornitore non sia in
possesso del file .tsd dovra caricare sul sisteraa gimo il file con formato .p7m e
successivamente quello con estensione .tst (0 ABghe in questo caso, una volta selezionati, i
file devono essere salvati sul server utilizzan@domando “Aggiungi”.

Alla chiusura del periodo di upload, nel sistemeasao disponibili le offerte economiche “in busta

chiusa” (sealed bid). Al momento dell'apertura eebuste, il sistema redige in automatico la

graduatoria provvisoria di gara, tenendo conto anche dei punteggi tecnici attiibdalla

Commissione, graduatoria che viene pubblicata @odidazione delle offerte pervenute, del punteggio
tecnico, economico e complessivo assegnato e dglomprezzo. La conferma della graduatoria é
condizionata al successivo controllo e all’analisitagliata dei singoli prezzi unitari offerti.

Nel periodo di inizio e fine upload, nella faseein cui per la prima volta le offerte vengonctesite

al server di sistema, nessuna offerta puo esseddicada, in quanto il termine previsto per la fara la
marcatura temporale € gia scaduto.

Le offerte sono quindi modificabili solo duranteperiodo di permanenza dei file nei sistemi dei
concorrenti, che ne sono direttamente responsabifyima del termine previsto per la firma e la
marcatura temporale.

Non sono piu modificabili dopo l'upload, quandongeno prese in carico dal sistema, divenendo
inviolabili (Ia responsabilita della segretezzalelefferte rimane quindi in capo al concorrentesstee

all'ente certificato per la firma digitale, sollev@o da qualsiasi responsabilita I’Azienda e il Ge=t
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30. UPLOAD DEL DETTAGLIO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo timinggdira, le Imprese dovranno anche depositare seinsst

(upload), nello spazio denominato “Invio ulteriodecumentazione” della scheda trattativa, la seguent

documentazione:

1. L’ offerta redatta su carta intestata dell'impresa, ripogidatpercentuale unica di sconto offerta sui prezzi
di listino di cui all’'Allegato 1;

2. Dichiarazione unicacon cui si attesti:

a) I'obbligo all'osservanza delle norme contenute petsente CSA e nell'offerta, precisando che
I'offerta & da intendersi:

- remunerativa e quantificata in conformita a caldblipropria convenienza e a proprio completo
rischio;

- omnicomprensiva di tutto quanto necessario all'esiene del contratto, in relazione a quanto
richiesto nel presente CSA e dichiarato in offerta;

b) impegno ad eseguire il contratto secondo le digponi vigenti in tema di sicurezza,
antinfortunistica, lavoro, oltre a quanto specifitaente previsto in merito agli aspetti retributévi
fiscali;

c) I'impegno a garantire la stessa percentuale diteoofflerta in gara per materiale elettrico non cadio
nel listino di cui allAllegato 1, la percentualé dconto sara applicata sui listini in vigore dei
produttori degli eventuali articoli fuori gara;

d) la disponibilitd a costituire il deposito cauziomalefinitivo, che sara infruttifero, secondo quanto

previsto dal presente CSA.

3. Report dell'analisi dei costiin cui vengano specificate tutte le voci di speba banno concorso a
determinare la percentuale offerta con riferimesitoosto dei prodotti, ai costi di trasporto, asttalel

servizio post-vendita, costi per la sicurezza, sgeserali e utile d'impresa.

Tutti i file dovranno essere contenuti in una cartla .zip e ciascuno di essi dovra avere formato .jhd
La cartella .zip dovra essere firmata digitalmentgla sua estensione sara allora .zip.p7m) e potra ere
una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip.

31. SCHEMA TEMPORALE - TIMING

La gara seguira le seguenti fasi:

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per abilitarsi allAlbo Fornitori edlla gara sul sitp
www.albofornitori.it(non a pena di esclusione)
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TIMING GARA DATA ORARIO
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (@bura Forum) 12/09/2011 12:00
Messa a disposizione del verbale definitivo deliroon-line 13/09/2011 10:00
Data e ora in ’CUI viene messo a disposizione loerseh per la 13/09/2011 12:00
formulazione dell'offerta.
Termlne ultimo perentorio di firma e marcatura delfferta economica 19/09/2011 12:00
telematica
Inizio perlodo, per Ilnserlm_ento del numero seriath marcatura 19/09/2011 13:00
temporale dell'offerta economica
Fmt? periodo per I|_nser|mento del numero serialendrcatura temporale 19/09/2011 1700
dell'offerta economica
Inizio periodo per il caricamento telematico delllbcumentazione
amministrativa, dell'offerta economica firmata ero@a e del dettaglio 20/09/2011 08:00
dell'offerta economica
Fine periodo per il caricamento telematico dellacudoentazione
amministrativa, dell'offerta economica firmata ero@a e del dettaglio 20/09/2011 17:00
dell'offerta economica
Apertura della documentazione amministrativa eedefferte economiche 21/09/2011 14:00
Pubblicazione del verbale di apertura della docuamone
amministrativa e delle offerte economiche con ladgatoria provvisoria 22/09/2011 14:00
di gara

32. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Il contratto verra aggiudicato a favore dell'offedontenente la percentuale di sconto maggiorprsagi di
listino indicati nell’Allegato 1, previa valutazien di idoneita della documentazione presentata e

dell’eventuale campionatura richiesta.

33. SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthéardware, software e dei servizi telematiciiziti
dall’Azienda e dal Gestore, con conseguente acuerttb di anomalie nella procedura, la gara puoresse
sospesa o annullata; la sospensione e I'annullanreart sono previsti nel caso di malfunzionameniglide

strumenti utilizzati dai singoli concorrenti.

34. ESCLUSIONE DALLA GARA
Per un'ampia esplicazione del principio di concwee il Responsabile del procedimento procedera
all'esclusione di un concorrente solo qualora ctésastenza di offerte largamente incomplete, wvaxche,

0 contraddittorie o irregolari (offerta non confam
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Gli errori, se materiali e riconoscibili, saranramati, se queste operazioni si risolveranno in $engalcoli

matematici.

Per quanto riguarda la documentazione tecnicaverteale campionatura, sara particolarmente impteta
fornire alla Commissione tutti gli elementi richties

La mancanza delle dichiarazioni di impegno ricl@gstconferma di offerta economica dovra esserataan
entro 2 giorni dalla data di fine periodo conferafterta, pena I'esclusione dalla graduatoria findilgara.

Si procedera altresi all’'esclusione dalla garaasoadi mancato versamento del contributo al’AVCBeasi
della legge n. 266/05 (se dovuto), mancata presdetaleposito cauzionale provvisorio, assenza della
dichiarazione espressa di impegno di cui all’'atdél D. Lgs. 163/06, mancata dichiarazione di tiaz®ne

del Codice Etico aziendale e regionale, mancathiati@zione di accettazione dell'Informativa Rischi
Generali e mancata autodichiarazione ai fini dedigolarita di cui all’art. 17 della legge 12/03/998. 68

“Norme per il diritto al lavoro dei disabili”.

35. DOCUMENTAZIONE CHE DEVE PRODURRE L'IMPRESA AGGI UDICATARIA

Dopo che il responsabile del procedimento avra cocato al Direttore Generale le risultanze delleagan

la proposta d'aggiudicazione, I'Azienda adotterariseguenti provvedimenti per I'aggiudicazione miéfia.

L'impresa dovra produrre entro 30 giorni dalla dditaicezione della nota di aggiudicazione:

- contratto debitamente firmato dal legale rappresdst o da suo delegato, caricato sul portale
dall’Azienda dopo l'aggiudicazione definitiva;

- certificato originale o copia fotostatica autertigceell’iscrizione alla Camera di Commercio di date
anteriore a sei mesi, recante, ai sensi dell'adel9D.P.R. 3/6/98 n. 252, la seguente dicituranaafta
“nulla osta ai fini dell'art. 10 della Legge 31/0865 n. 575 e successive modificazioni. La presente
certificazione & emessa dalla C.C.ILA.A. utilizzand collegamento telematico con il sistema
informativo utilizzato dalla Prefettura di Roma.”;

- i dati del Datore di Lavoro e del proprio Resporilsatke| Servizio di Prevenzione e Protezione;

- i dati relativi allimmatricolazione dei prestatatiopera coinvolti nell’esecuzione del contratto;

- modello DURC debitamente compilato;

- copia del Codice Etico aziendale e regionale, digpldo sul profilo del committente
www.ospedaleniguarda.it cliccando sul menu pririeipdziende/Partners - Bandi e gare, timbrato e
siglato in ogni pagina e firmato per accettazione;

- copia dell'Informativa Rischi Generale, elaborataensi dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 ap#AO8

disponibile sul profilo del committenteww.ospedaleniguarda,.ihella sezione Aziende/Partners - Bandi

e gare, compilata nella prima pagina con la ragamwale dell'impresa, la data e la firma del Datdr
Lavoro o del RSPP o del Referente del Contratto;

- garanzia fideiussoria con le modalita elencatéaréttolo seguente.

“$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia



H i 629111 Al 2
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

La documentazione sopra elencata dovra essere caisul sistema nell’apposito spazio previsto sulla

scheda trattativa denominato “Documentazione di aggdicazione”.

Tutti i file dovranno essere contenuti in una cartéa .zip e ciascuno di essi dovra avere formato .jd
La cartella .zip dovra essere firmata digitalmentgla sua estensione sara allora .zip.p7m) e potra ere
una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip

36. GARANZIA

L'impresa dovra costituire una garanzia fideiussgpari al 10% dell'importo complessivo di aggiwdimne
IVA esclusa, che sara prestato in conformita atermmto dell'art. 113 del D.Lgs. 12/4/06 n. 163,rer0
giorni dalla data di ricezione della lettera di iaglicazione.

L'originale del documento dovra essere inviatoegjuente indirizzo:

A.O. Ospedale Niguarda Ca’ Granda

Piazza Ospedale Maggiore, 3

20162 - Milano

Alla c.a. di Elisabetta Rusconi - S.C. Approvvigioamenti

37. RICHIESTA DI CHIARIMENTI - FORUM

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di egeme della procedura o per eventuali delucidazien
attivato un apposito forum dedicato nel sito wwhodbrnitori.it nella sezione dedicata all’Azienda.

Le richieste di chiarimento dovranno essere intiraolo ed esclusivamente, attraverso il Forurtroen
termini indicati nel Timing di gara alla voce “Teima ultimo per la richiesta di chiarimenti (forum)”

| concorrenti possono prendere visione delle risgpdschiarimento sullo stesso Forum.

Le domande e le relative risposte inserite sul Fosaranno raccolte in un verbale che sara pubblmat

profilo del committente e swww.albofornitori.it, nell'apposito spazio Forum e sara parte integraietla

normativa contrattuale e di gara.

Con tale verbale sara possibile modificare il CS/@oi allegati

Il citato verbale, firmato in ogni pagina per atagione dal legale rappresentante dell’'lmpresa mwente,

dovra essere caricato sul portale unitamente attamentazione amministrativa.

Responsabile del Procedimento: Stefano Vitielloek 102.6444.2859 - fax. 02.6444.2912 - e-mail:

stefano.vitiello@ospedaleniguarda.it.
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Impiegato Istruttore: Elisabetta Rusconi - tel. 6324.3031 - fax 02.6444.2912 - e-mail:
elisabetta.rusconi@ospedaleniguarda.it.

Per qualsiasi problema riguardante le operazioni diiscrizione, accesso ed utilizzo del portale
www.albofornitori.it, si prega di contattare il gedore del sistema, CSAmed srl, al numero 0372/801730
dalle 9.00 alle 12.30 dal lunedi al venerdi.

| I}irclium\s_[’.ﬁ Approvvigignamenti
(Stpfano ViticHb)
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ALLEGATO 2

al CSA per la fornitura di materiale elettrico

[l/La sottoscritto/a

in qualita di Rappresentante Legale dell'impresa

si impegna a rispettare le norme contenute nel ceoditico dell’A.O. Ospedale
Niguarda Ca Granda e della Regione Lombardia, ahgple sul sito
www.ospedaleniguarda.it, nella sezione “Aziendddters - Bandi e gare”, le

disposizioni di cui al D. Lgs. 231/01 e s.m.i. a@isposizioni di cui al D. Lgs. 81/08.

In fede

(timbro efirma)
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ALLEGATO 3

al CSA per la fornitura di materiale elettrico

[l/La sottoscritto/a

in qualita di dell'iespr

Si impegna a rispettare le disposizioni contenw@l¥lnformativa Rischi Generale,
elaborata ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 8L 3aprile 2008 disponibile sul sito

www.ospedaleniguarda.it, nella sezione Aziendeffeast- Bandi e gare.

In fede

(timbro efirma)
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